UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS

Fenado Aeadémico
Feerelaria

gO, CARrRMeN 1. RAFFUCCI, Secretaria del Senado Académico
del Recinto de Rio Piedras, Universidad de Puerto Rico, CERTIFICO:

ue el Senado Académico, en la reuniéon ordinaria
fcelebrada el 24 de abril de 2003, tuvo ante su
w/consideracion en el Punto Nimero 6: Informe del
Comité de Asuntos Estudiantiles en torno a la
encomienda de establecer un Protocolo para
tramitar excusas académicas a estudiantes
elegibles.

uego de una ponderada discusion se aprobo, segin
enmendado, el Informe del Comité de Asuntos
Estudiantiles que contiene el Protocolo para tramitar
excusas académicas a estudiantes elegibles. Ll
documento forma parte de esta Certificacion.

y PARA QuUe {8l CONSTE, expido la presente Certificacion
bajo el sello de la Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, a
los veinticuatro dias del mes de abril del ano dos mil tres.

Cumu\. Q- ﬂ\.ﬁ i}.. B
Carmen I. Raftucci

Secretaria del Senado
rema

Anejo

Certifico Correcto:

Gladys luscalona de Motta,
Rectora

Fatrono con Fgualdad de Chorlunidades en el Emplec MM/ VT
PO Bow 21322, San Juan PR 00931-1322 o Tel. (187) 763-4970 « Faw (187) 763-3999
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SENADO ACADEMICO

PROTOCOLO PARA TRAMITAR
EXCUSAS ACADEMICAS POR MOTIVO DE
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
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Exposicion de Motivos

La Universidad de Puerto Rico (UPR) esta comprometida con el desarrollo integral
de nuestro estudiantado. En este esfuerzo resulta vital ampliar y mejorar nuestros
programas universitarios en todos sus aspectos.

La participacion en eventos extracurriculares, deportivos, acadéemicos, artisticos y
culturales, cumple el propdsito de ofrecerle al estudiantado experiencias
enriquecedoras que le permitan emplear sus talentos a favor de su desarrollo como
ser humano. De igual forma, la digna representacion estudiantii de nuestra
Universidad y del pais, tanto en eventos nacionales como internacionales, fortalecen
el sentido de pertenencia e identificacion estudiantil con su Aima Mater.

La importancia de este renglon en la vida universitaria hace necesario un
compromiso institucional para afianzar y potenciar los programas de apoyo
encaminados a atender las necesidades de los estudiantes con talentos especiales
mientras cumplen con sus multiples responsabilidades. Nuestro Recinto, como
promotor de este tipo de participacion, debe proveer las condiciones favorables para
el pleno desarrollo de estos estudiantes que les permitan hacer los ajustes
necesarios para armonizar sus responsabilidades academicas con las obligaciones
que conlleva la participacion en dichos eventos.

Este protocolo institucional para tramitar excusas académicas permitira la adecuada
participacion del estudiantado en actividades extracurriculares, sin que sus
ausencias al salon de clases por esta participacion sean causa de penalidad
academica. El estudiante es responsable de cumplir con el material asignado, en la
medida en que el curso lo permita. Mediante unas guias dirigidas a la obtencion de
los permisos oficiales se define claramente el término estudiante elegible, y se
formaliza un protocolo que le asegure al profesorado que autoriza la excusa la
buena utilizacion del tiempo otorgado. A su vez, el estudiantado organiza y planifica
sus actividades extracurriculares en armonia con su carga académica, en pleno
convencimiento de que cuenta con el respaldo de su Recinto y profesorado.



Definicion

Estudiantes elegibles: Estudiantes debidamente recomendados(as) por los Decanos
y Decanas de Facultad, Directores de Escuelas y Directores de Programas
Especiales, que en el ejercicio de sus habilidades académicas, atléticas, artisticas y
culturales, enaltecen el nombre de nuestra Universidad.

Se entiende por elegibles a estudiantes que:

e Pertenecen a equipos deportivos universitarios del Recinto, debidamente
certificados por el Director Atlético.

e Pertenecen a equipos deportivos nacionales, debidamente certificados por el
Comité Olimpico de Puerto Rico u organizacion rectora de la disciplina
deportiva.

e Pertenecen a organizaciones universitarias o nacionales de musica, teatro o
cultura, debidamente certificados por los Directores universitarios y nacionales
o la organizacion rectora de la disciplina correspondiente.

e Representa a nuestro Recinto en eventos académicos de interés institucional.

e Participa de programas de investigacion ofrecidos en nuestro Recinto o
Sistema.

o Cualquier estudiante excluido en esta definicion, que por interes institucional
la Rectoria entienda apropiado otorgarle dicho calificativo.



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto de Rio Piedras

PROTOCOLO PARA TRAMITAR EXCUSAS ACADEMICAS POR
MOTIVO DE ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

1. Una vez aprobado, el Protocolo para Tramitar Excusas Académicas por
motivo de actividades extracurriculares sera divulgado a la comunidad
universitaria por el Decanato de Estudiantes.

2. Al inicio de cada afno acadéemico, el Decanato de Estudiantes informara a los
estudiantes de nuevo ingreso sobre la existencia de este protocolo.

3. Los formularios Hoja de Tramite de Excusas Academicas estaran disponibles
en los Decanatos de Facultad, en el Decanato de Estudiantes o en los
Departamentos Académicos o Programas correspondientes.

4. El(la) estudiante que asi lo requiera, solicitara y completara en todas sus
partes el formulario, con la siguiente informacion:

a) Nombre y numero de estudiante

b) Periodo de ausencia

c) Razon por la cual solicita la excusa (agrupacion, equipo, programa,
actividad, organizacion)

5. La hoja de tramitar excusas certificara lo siguiente:

a) El(la) estudiante solicita excusarse de sus clases durante el periodo
antes descrito. Se completara una hoja por cada curso.

b) Sera responsabilidad del(la) estudiante coordinar con el profesor los
mecanismos de obtener el material discutido o asignado durante su
ausencia y de reponer cualquier evaluacion academica que se lleve a
cabo durante la ausencia.

c) Una vez el profesor(a) y el(la) estudiante acuerdan los mecanismos de
reposicion, incluiran los mismos en el formulario. Se debe indicar
explicitamente cémo y cuando el estudiante obtendra el material
discutido o asignado durante su ausencia, y como y cuando repondra
cualquier evaluacion académica que se lleve a cabo durante la
ausencia.

6. La hoja estara acompanada por la Certificacion Oficial Como Estudiante
Elegible, debidamente completada por el Director del Programa o entidad que
corresponda.



7. El formulario Hoja de Tramite de Excusas Académicas incluira las firmas
delfla profesor/a, el(la) estudiante y ellla Decano(a) Auxiliar de Asuntos
Estudiantiles de la facultad a la cual pertenece el estudiante o su equivalente,
certificando de esta forma los acuerdos tomados y las fechas de los mismos.

8 Una vez se autorice la ausencia, ellla Decano(a) Auxiliar de Asuntos
Estudiantiles de Facultad o su equivalente, verificara que la informacion y los
acuerdos estén debidamente documentados en el formulario de excusas. Los
Decanos Aucxiliares, el(la)estudiante y el(los) profesor(es), guardaran copia del
documento.

9. Sera responsabilidad del estudiantado entregar ambos formularios
debidamente completados con un minimo de dos semanas de anticipacion al
primer dia de ausencia, excepto en circunstancias excepcionales.

10.En caso de ocurrir alguna situacion en la cual no se llegue a acuerdos
razonables a nivel de Facultad o Escuela correspondiente, se referira el caso
al(a la) Decano(a) de Estudiantes. El(la) Decano(a) de Estudiantes coordinara
una reunion con la mayor brevedad posible para discutir los pormenores de la
misma. Estara presente el(la)estudiante, el(los) profesor(es) y el Director del
Programa o Representante que lo certifica como elegible. De no lograrse un
acuerdo, el(la) Decano(a) de Estudiantes seguira el procedimiento ordinario
de resolucién de conflictos.

Este protocolo podra ser sustituido por una comunicacion escrita analoga.



HOJA DE TRAMITE DE EXCUSAS ACADEMICAS
(Favor de completar una hoja por cada curso)

Yo, ., numero de estudiante

, estaré ausente de mis responsabilidades

académicas por , durante el periodo de

a) Solicito se me excuse de mis clases durante el periodo descrito.

b) Sere responsable del material dado durante mi ausencia

c) Sera mi responsabilidad coordinar con el profesor(a) reponer cualquier
evaluacion académica que se efectle durante mi ausencia

d) Sera mi responsabilidad entregar esta hoja debidamente firmada y
completada con un minimo de dos (2) semanas antes del primer dia de
ausencia a clases al profesor(a) y al Decanto Auxiliar de Asuntos
Estudiantiles de mi facultad o Escuela o su equivalente

Los mecanismos de reposicion del material y de cualquier evaluacion académica que
se lleve a cabo durante mi ausencia acordados con mis profesores son los
siguientes:*

*Nota al profesor: si no se puede llegar a un acuerdo, favor de explicar las razones.

Firma del(la) Estudiante - Fecha

Nombre y firma Profesor Fecha

Curso y seccién

Nombre y firma Decano(a) Auxiliar Fecha
de Asuntos Estudiantiles o su
equivalente



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto de Rio Piedras

CERTIFICACION OFICIAL COMO ESTUDIANTE
ELEGIBLE PARA EXCUSA ACADEMICA

Certifico que el(la) estudiante de la Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio
Piedras numero de estudiante

, participara de la siguiente actividad durante el periodo

gue se especifica:

Actividad

Periodo

Nombre Puesto

Firma Fecha



