
 

 

INFORME (BIMESTRAL) DE PROGRESO DE LABORES DEL 
DECANATO DE ADMINISTRACIÓN 

 
El Senado Académico mediante Certificación Núm. 102, 2020-2021 requirió a los decanatos sin 
facultad que presenten informes escritos de labores realizadas cada dos meses en las 
reuniones del cuerpo. El Decanato de Administración deberá presentar sus informes en la 
segunda, cuarta, sexta y octava reunión ordinaria. En cumplimiento con dicha directriz se 
presenta este informe que cubre mayo - agosto de 2024 
 
Archivo 
Universitario 

Archivo Central -  
• Se ofreció orientaciones sobre Reglamentación al Departamento de 

Ciencias Sociales de la Facultad de Estudios Generales, IPSI de la 
Facultad de Ciencias Sociales y al Decanato y Asuntos Estudiantiles de 
la Facultad de Ciencias Naturales, Departamento de Traducción de la 
Facultad de Humanidades y Decanato de Estudios Graduados e 
Investigación. 

• Se realizaron visita a áreas para la disposición de documentos 
contaminados. 

• El Archivo Universitario recibió la visita de estudiante para trabajo 
voluntariado.  Recibió talleres sobre limpieza, conservación, salud y 
seguridad en el archivo, entre otros. Trabajó en la Colección 516 
Discursos, en la limpieza, organización de documentos.  Trabajó en la 
rotulación de las cajas y en el índice.   

• En el mes de julio el Archivo Histórico recibió de la Oficina de 
Comunicaciones cinco (5) cajas con 85 VHS y Cd’s, fotografías y 
negativos de la Oficina de Exalumnos que contienen actividades, 
simposios, entrevistas, aniversarios, mensajes de colación de grados y 
homenajes. Se hizo el índice de esta nueva colección para la consulta 
de los investigadores y el público en general.  

• La Administradora de Documentos, Aida Irizarry, ofreció el taller 
virtual a la Junta de Subastas de Administración Central y además, un 
taller/conversatorio a los Decanos Auxiliares de Asuntos 
Administrativos del Recinto sobre la disposición de documentos. 

Archivo Histórico - Investigadores y/o estudiantes atendidos para 
investigaciones sobre: 
• Vida académica de Rosa Navarro de Haydon, Profesora Emérita ida 

académica de Rosa Navarro de Haydon, Profesora Emérita – 
investigación para la publicación de libro. 

• Historia del Centro de Investigaciones Sociales – para publicación de 
libro.  

• Federico Onís, Lido Cruz Monclova, Evaristo Ribera Chevremont y 
Gabriela Mistral – para investigación sobre la historia del Seminario 
Federico Onís.   
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• Federico de Onís, Concha Meléndez, Margot Arce y Antonio S. 
Pedreira – para tesis doctoral. 

• Plan de Sasaki, Dawson de May – Para actualizar un Plan de Desarrollo 
Físico para el Recinto. 

• Nathan Leopold – para artículo en una revista profesional 
Oficina para la 
Conservación 
de las 
Instalaciones 
Universitarias 
(OCIU) 

• Entrevistas y selección de 5 puestos de Conserjes con 
nombramientos permanentes. 

División Electricidad 
Registro de 449 órdenes de trabajo completadas. 

• Se comenzó el reemplazo de luminarias a tecnología LED en: 
laboratorios de la Escuela de Arquitectura, Anfiteatro #3 y lobby del 
edificio de Domingo Marrero, escaleras y pasillos del edificio Beatriz 
Lasalle, pasillos de los edificios Sebastián González y Luis Pales 
Matos y estacionamiento de estudiantes del ROTC.  

• Se reemplazó el alimentador primario y pararrayos de las 
subestaciones de Talleres y Robótica y se limpió la subestación.  

División de Refrigeración 
Registro de 286 órdenes de trabajo completadas. 
• Instalación de máquinas de a/c en: Centro Preescolar, en la Escuela 

Elemental, en la OCIU y en el 2do piso de la Escuela de Maternal.  
• Instalación de condensadoras en: en salón de arte de la Escuela 

Elemental  
• Mantenimiento máquinas en: todas las unidades del Preescolar, en el 

DEGI, el ROTC, el Museo y la Escuela Elemental.  
• Reparaciones en: tubería de desagüe rota en el “walking freezer” del 

Centro Preescolar, máquina en el 2do piso del DEGI y se repararon 
varias bombas de agua en unidades de a/c de ventana.  

• Lavado de máquinas de a/c en:  todos los aires de ventana en la Escuela 
Elemental y Superior, condensadoras en todas las unidades del Museo y 
condensadoras del DEGI.  

División de Mantenimiento Preventivo y Talleres 
Brigadas de Mantenimiento Preventivo 

Registro de 180 órdenes de trabajo completadas. 
• Remodelación del laboratorio 120 de Julio García Díaz.  
• Se repararon varias tapas de manhole del Recinto.  
• Se reforzaron las barandas de los pisos de Estudios Generales.  
• Instalación de acústicos en la Escuela de Derecho.  
• Remodelación de oficinas en el 2do piso de la Facultad de Estudios 

Generales.  
• Construcción de tarimas en el Centro de Estudiantes.  
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• Instalación de verjas en las pistas.  
• Culminación del proyecto de recubrimiento con logo del Recinto de 

las casetas de los oficiales de seguridad en las entradas del Recinto. 
Piscinas / Generadores 

Registro de 17 órdenes de trabajo completadas. 
• Se reemplazaron extractores en la Casa de Animales.  
• Se reemplazó la bomba de agua y el sistema de filtrado a la cisterna 

de la Oficina de Seguridad.  
• Monitoreo diario de los parámetros de los químicos de las piscinas 

que son dosificadas con el sistema Pulsar. 
• Reemplazo del módulo Smart Control y correas, a generador 

RK-VOLVO repetidora Radio Universidad en Aguas Buenas.  
• Piscina- Reemplazo bomba #1 a piscina honda y reemplazo 

de motor a bomba #6 piscina llana.  
• Cisterna General- Reemplazo de flexible a bomba #6.  

Plomería 
Registro de 148 órdenes de trabajo completadas. 

• Destape de tuberías en el Edificio Pedreira y en Facundo Bueso.  
• Limpieza de alcantarillas en el Recinto.  
• Instalación de 45 fuentes de agua en edificios del recinto. 

Pintura y Lavado 
       Registro de 74 órdenes de trabajo completadas. 

• Trabajos de pintura en: Facundo Bueso Laboratorio, Oficina 
Registrador entrada Anfiteatro Julia de Burgos, patio interior 
Escuela de Derecho, baños privados y públicos en la Escuela de 
Derecho, sala de Museo, nueva oficina de PAE, edificio Turabo, 
baños Luis Pales Matos, salón de recursos Escuela Superior, puertas 
“rolling doors” Complejo Deportivo, grafitis verja histórica. 

• Lavado en: Biblioteca Ángel Quintero de la Facultad de Estudios 
Generales, acera edificio Janer, pared y pintura OCIU, Glorieta 
Fabián, pared multipisos para mural, Cuadrángulo. 

División de Ornamentación Panorámica  
Registro de 148 órdenes de trabajo completadas. 

• Mantenimiento de áreas verdes del Recinto como corte y limpieza 
de jardines para inicio de clases. 

• Limpieza de alcantarillas del Recinto.  
• Trabajos de poda en: los merenderos (se podó árbol para prevenir 

problemas eléctricos, rampa de la Escuela Superior (para prevenir 
desagües tapados),  

Control de Plagas 
Registró 133 órdenes de trabajo completadas. 
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Divisiones de mudanza, mecánica, cerrajería y transportación. 
• Registro de 175 órdenes de trabajo completadas por Brigada de 

Mudanza. 
• Registro de 255 órdenes de trabajo completadas por la División de 

Transportación.  
o Colaboración con la UPR de Bayamón y el Recinto de 

Ciencias Médicas en sus actos de colación de grados. 
• Registro de 78 órdenes de trabajo completadas por Cerrajería 
• Registro de 283 órdenes de trabajo completadas por Mecánica 

Unidad de 
Apoyo e 
Infraestructura 
(Planta Central 
de 
Enfriamiento) 

• Durante el mes de mayo y junio se comenzó y culminó el plan de 
limpieza de chillers y las torres de enfriamiento 

• Durante el mes de julio se completaron los trabajos de reparación del 
compresor del chiller número 2. 

• Se arrendó e instaló una torre de enfriamiento para mejorar los 
parámetros de temperatura en los edificios. 

Oficina de 
Protección 
Ambiental y 
Seguridad 
Ocupacional 
(OPASO) 

• Talleres Norma de Comunicación de Riesgo (29 CFR 1910.1200), La 
Norma de Exposición a Sustancias Químicas en los Laboratorios (29 
CFR 1910.1450) y Manejo adecuado de Desperdicios Peligrosos en los 
Laboratorios (40 CFR 261).  178 participantes (empleados y/o 
estudiantes). 

• Orientaciones áreas satélites TA’s. 29 participantes (cursos química 
orgánica y curso química general). 

• Taller:  Comunicación de Riesgo, ofrecido el 12 de junio de 2024 a 
empleados del Recinto de Ciencias Médicas.  56 participantes. 

• Entrega de informes mensuales de explosivos 
• Evaluación, recomendaciones y/o reacondicionamiento de áreas – 

FabLab en la Escuela de Arquitectura, Centro de Cómputos del Edificio 
Ramón Emeterio Betances, Facultad de Ciencias Naturales, DECEP y 
recogido de aceite hidráulico en Edificio Domingo Marrero.  En total se 
realizaron 91 asperjaciones. 

• Programa de Reciclaje - Se recogieron y se llevó para el proceso de 
reciclaje 4,020 libras de papel mixto y 480 de periódico. 

• Manejo de Sustancias – Trabajos en segregación de sustancias químicas 
en Facundo Bueso y preparación área satélite de los laboratorios 
académicos de químicos. 

• Manejo de Extintores –  
o Se continúan las inspecciones de extintores y mangueras de los 

edificios del Recinto. 
o Se asistió junto al personal de la compañía Interport para la 

inspección y/o sustitución de extintores en los edificios de la 
Facultad de Ciencias Naturales Fase I y II. 
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o Colocación de extintores en diferentes laboratorios de investigación 
en el edificio Facundo Bueso 

o Se realizaron 2 inspecciones una en el Edificio Turabo y en Ciencias 
Naturales Fase I.   

o Se realizaron tres certificaciones, reemplazo de extintor un total de 
40 y montura de ganchos 6 en los edificios:  OCIU, CN FASE I y FASE 
II, EDIFICIO TURABO y FACUNDO BUESO.  

Oficina de 
Finanzas • Implementación final del icono de PAGO ESPECIAL en la plataforma 

MIUPI para facilidad y simpleza en las transacciones de recaudo, cobros 
y planes de pago. Con esta plataforma se logra de manera virtual 
gestionar todo tipo de transacciones que antes era necesario 
presentarse a ventanilla.  (Esta plataforma de pagos especiales permite 
que el estudiante pueda tener en vivo los balances de cada estudiante 
y/o deudor para recobro de manera digital).    

• Se logró recobrar el 90% de los planes de pagos establecidos para este 
período. 

• Al 31 de agosto de 2024, los trabajos de cierre del año fiscal de junio 
2024 estaban completados en un 83%.  Un logro en comparación a 
otros años que era de un 50%. 

Correo Interior • Durante el mes de agosto:  Se procesaron 1,432 piezas para Puerto 
Rico, Estados Unidos y el extranjero, 41 servicios de préstamos 
interbibliotecario del Sistema de Bibliotecas entre universidades de 
Puerto Rico, Estados Unidos y el extranjero y 72 piezas certificadas, 27 
piezas servicio Priority y 3 servicio Express Mail.  

Permisología • Se inspeccionó y certificó el sistema de alarmas contra incendio de los 
edificios Turabo, Ciencias Naturales, Escuela Maternal, Escuela Elemental 
y Escuela Superior. 

Propiedad • Se realizaron decomisaciones en:  Facultad de Ciencias Naturales, 
Oficina de Seguridad y Manejo de Riesgos, Facultad de Estudios 
Generales, Oficina para la Conservación de las Instalaciones 
Universitarias, Oficina de Planificación y Desarrollo Físico, Bellos Oficios 
y Robótica. 


